Przemysl, 08 grudnia 2022 r.
G-27-23/2022

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Do prowadzonego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.1710 ze zm.) — z uwagi na warto$¢ przedmiotu
zamoOwienia, ktora nie przekracza kwoty 130.000 zt, wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Zamawiajacy:
Sad Okregowy w Przemyslu

37-700 Przemysl
ul. Stanistawa Konarskiego 6

NIP 795-23-48-286

Osoba do kontaktu: Barttomiej Jary (e-mail: b.jary@przemysl.so.gov.pl)

1. Przedmiot zamowienia:

1.1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie uslug zwigzanych z obsluga organizacyjno—
administracyjng Sadu Rejonowego w Lubaczowie, polegajacych na:

1) prowadzeniu biezacej analizy stanu spraw realizowanych przez samodzielng sekcj¢ administra-
cyjna Sadu — we wspotpracy z zatrudnionymi w niej pracownikami (z uwzglednieniem obec-
nego stanu etatowego, przyjetej organizacji pracy oraz podziatu obowigzkéw /zakreséw czyn-
nosci/), w celu okreslenia istniejacych w tym zakresie potrzeb;

2) koordynowaniu procesOw logistycznych, zwigzanych z samodzielng realizacja biezgcych
potrzeb Sadu (w zakresie zapewnienia odpowiednich warunkow techniczno-organizacyjnych),
wymagajacg zaopatrzenia w towary lub ustugi nieobjete systemem centralnych zakupow, a
takze udzial w procedurach dot. takich zamowien;

3) wykonywaniu innych czynnosci zwigzanych z eksploatacjg obiektow i urzadzen, w zakresie
biezacego administrowania nieruchomosciami i gospodarki majatkowe;.

1.2. Obowiazkiem Wykonawcy bedzie w szczegolnosci:

1) wykonywanie regularnej oceny sposobu realizacji zadan nalezacych do samodzielnej sekcji ad-
ministracyjnej, niezbednych dla zabezpieczenia prawidlowego funkcjonowania jednostki (w
tym rowniez przeglad istniejacych procedur, identyfikacja wystepujacych w tym zakresie po-
trzeb);

2) przedstawianie rekomendacji w zakresie sposobu realizacji zdiagnozowanych potrzeb,
wilacznie z opracowaniem projektow zmian procedur (np. dot. sposobu okreslania potrzeb,
wnioskowania, zatwierdzania, gromadzenia i opracowywania danych, obiegu informacji);
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3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

przeszkolenie osob zaangazowanych w proces zaopatrzenia w towary i ustugi — w zakresie

ewentualnego wdrozenia i stosowania zmienianych procedur z tym zwigzanych (ze szczegol-

nym uwzglednieniem zmian w PZP);

biezaca weryfikacja potrzeb — polegajaca na monitorowaniu ich zgodnie z przyjetymi procedu-

rami i przekazywaniu wynikow Dyrektorowi Sagdu Okrggowego w Przemyslu;

udzial (gléwnie zdalny) w czynno$ciach zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowan (dot. tzw. ,,matych zaméwien” — niewymagajgcych stosowania przepisow ustawy

Prawo zamoéwien publicznych), obejmujacych w szczegdlnosci opis przedmiotu zamoéwienia,

szacowanie warto$ci zamowienia, analize rynku, porownanie ofert i przygotowanie propozycji

wyboru najkorzystniejszej oferty;

wykonywanie zadan zwigzanych z eksploatacjg obiektow i urzadzen, w zakresie biezgcego

administrowania nieruchomos$ciami i gospodarki majatkowej, polegajacych m.in. na:

- prowadzeniu ksigzki obiektu budowlanego,

- prowadzeniu terminarza przegladéw i badan okre§lonych przepisami,

- nadzorze nad naprawami i konserwacjg biezaca,

- nadzorze nad pracami remontowymi,

- kontroli stanu bezpieczenstwa przeciwpozarowego i bhp,

- wspieraniu dziatan w zakresie gospodarowania mieniem, zwigzanych z oceng przydatnosci
sktadnikow majatku, ich zbywaniem, likwidacjg - przewidzianych w obowigzujacych
przepisach;

- inicjowaniu czynnoS$ci stanowigcych realizacje obowigzkow zwigzanych z zarzadzaniem
oraz biezgcym administrowaniem nieruchomoscia;

a takze zglaszaniu uchybien w powyzszym zakresie Dyrektorowi Sagdu Okregowego.

wykonywanie innych zadan — w zakresie wynikajacym z wydanych przez Wykonawce reko-

mendacji, o ktorych mowa w pkt. 1.2. ppkt 2;

udzielanie merytorycznego wsparcia pracownikom Sadu wspolpracujacym z Wykonawca przy

realizacji zakresu zamowienia;

wykonywanie dodatkowych czynnosci — w siedzibie sadu, w godzinach jego urzedowania (w

wymiarze nieprzekraczajacym 150 godzin miesigcznie), obejmujacych:

- obstuge czytelni akt (od poniedziatku do czwartku — kazdorazowo w przypadku wystapienia
i zgloszenia takiej potrzeby),

- zszywanie akt w Wydziale Ksiag Wieczystych, a takze pomoc w przenoszeniu, uktadaniu i
przektadaniu ksigg wieczystych oraz akt archiwalnych dla innych Wydziatéw — w sytuacji,
gdy taka pomoc jest niezbedna ze wzglgdu na ilo$¢ materiatdéw archiwalnych wymagaja-
cych przeniesienia, czy odpowiedniego opracowania,;

- utrzymywanie porzadku na posesji sadu, chodniku obok sadu, w budynku garazowym, tj.:

- w okresie zimowym: ods$niezanie i usuwanie lodu z ciggéw komunikacyjnych, a takze
posypywanie ich piaskiem /bez soli/ - dla zapewnienia bezpieczenstwa, zwlaszcza w
przypadku opadéw marznacego deszczu,

w okresie letnim: pielegnowanie zieleni /koszenie trawy, cigcie zywoptotow, drzew,
krzewow/,
w okresie jesiennym: grabienie lisci /na biezaco/,

- oznaczanie ta§ma ostrzegawczg miejsc niebezpiecznych /w razie takiej potrzeby/;

- konserwacje¢ sprzetu technicznego wykorzystywanego do utrzymania porzadku /stuzacego
do wykonywania w/w czynnoS$ci/;

- wykonywanie drobnych /prostych/ prac naprawczych wewnatrz i na zewnatrz budynku;

- Dbiezaca konserwacje urzadzen i wyposazenia biurowego, np. niszczarek, regalow przesuw-
nych /w tym ocena ich stanu technicznego i kwalifikowanie do ewentualnych napraw/;

- pomoc przy roztadunku dostaw oraz dystrybucji wyposazenia i materialdéw do pomieszczen;

- w razie niezwlocznej potrzeby — inne czynnosci zlecone przez pracownika administracyj-
nego.



1.3. Pozostale postanowienia dot. realizacji przedmiotu zamowienia:

1) Za realizacj¢ obowigzkéw wymienionych w pkt. 1.2. ppkt. 1-8, Wykonawcy bedzie przystugi-
walo miesieczne wynagrodzenie ryczaltowe okreslone w umowie (zgodne ze ztozong ofertg).

2) Wynagrodzenie za czynnosci dodatkowe, szczegdtowo opisane w pkt. 1.2. ppkt. 9, ptatne be-
dzie w oparciu o zaoferowang stawke godzinowa, za rzeczywistg liczbe godzin realizacji tych
czynnosci.

3) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zwigkszenia w danym miesigcu wymiaru godzin ponad limit
okreslony w pkt. 1.2. ppkt. 9 — jednak wytgcznie na pisemne polecenie wydane przez przedsta-
wiciela zamawiajacego. Liczba godzin realizacji zadan nie moze w takim przypadku przekra-
cza¢ obowigzujacego w danym miesigcu wymiaru czasu pracy (zgodnie z Kodeksem Pracy).

2. Terminy:
Termin realizacji przedmiotu zaméwienia — od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

3. Warunki udzialu w postepowaniu.
O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy :

1) posiadaja co najmniej 2-letnie doswiadczenie w wykonywaniu czynnos$ci zwigzanych z:
- administrowaniem nieruchomosciami,
- realizacja zamowien publicznych,
2) ztoza oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, wraz z do-
kumentami, ktore to potwierdzaja, tj.:
- informacja z Krajowego Rejestru Karnego, oraz
- odpisem z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci gospo-
darczej.

4. Kryteria oceny ofert:
1) cena—80%
2) doswiadczenie Wykonawcy w administrowaniu nieruchomosciami - 5 %
3) doswiadczenie Wykonawcy przy realizacji zamowien publicznych -5 %
4) znajomos¢ specyfiki jednostek wymiaru sprawiedliwosci w zakresie sposobu realizacji niniej-
szego przedmiotu zamowienia - 10 %
4.1. W kryterium ,,cena” Wykonawcy przyznane zostang punkty - wg Wzoru:
cena oferty z najnizszg cena/cena oferty badanej x 80% x 100.

W tym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 80 punktow.

4.2. W Kryterium ,,doswiadczenie W administrowaniu nieruchomo$ciami” Zamawiajacy przyzna
punkty wg nastepujacych zasad:

1) za posiadanie co najmniej 2-letniego do$wiadczenia w administrowaniu nieruchomosciami
Wykonawca otrzyma 0 pkt.;

2) za kazdy dodatkowy rok (maksymalnie — powyzej 7 lat do§wiadczenia w administrowaniu nie-
ruchomosciami) Wykonawca otrzyma po 1 punkcie.

W tym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 5 punktow.



4.3. W kryterium ,,doswiadczenie przy realizacji zamoéwien publicznych” Zamawiajgcy przyzna
punkty wg nastepujacych zasad:

1) za posiadanie co najmniej 2-letniego do§wiadczenia przy realizacji zaméwien publicznych Wy-
konawca otrzyma 0 pkt.;

2) za kazdy dodatkowy rok (maksymalnie — powyzej 7 lat do§wiadczenia przy realizacji zamo-
wien publicznych) Wykonawca otrzyma po 1 punkcie.

W tym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 5 punktow.

4.4. W Kryterium ,,znajomos¢ specyfiki jednostek wymiaru sprawiedliwo$ci w zakresie sposobu re-
alizacji przedmiotu zaméwienia”, Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacych zasad:

Wykonawca posiadajacy znajomo$¢ specyfiki jednostek wymiaru sprawiedliwo$ci w zakresie
sposobu realizacji zadan obj¢tych niniejszym przedmiotem zamowienia, za kazdy rok doswiad-
czenia (do 10 lat wiacznie) — otrzyma 1 pkt.

W tym kryterium wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 10 pkt.
4.5. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktory otrzyma najwyzszg ilos¢

punktow (wyliczong jako suma kryteriow od nr 4.1 do nr 4.4).
Maksymalna ilo§¢ punktow jaka moze uzyska¢ Wykonawca wynosi 100 pkt.

5. Zasady ubiegania si¢ 0 zamowienie.

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy ztozyli w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie ofert¢ w niniejszym postgpowaniu, poprawng pod wzgledem meryto-
rycznym i formalnym, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do IWZ.

6. Informacje o dokumentach, jakie nalezy zalaczy¢ do oferty:

1) wypetniony formularz ofertowy (wg zatacznika nr 2 do IWZ),

2) szczegodtowa informacje o ilosci lat do§wiadczenia Wykonawcy w wykonywaniu czynnos$ci
zwigzanych z:

- administrowaniem nieruchomosciami,
- realizacji zamowien publicznych,
3) oswiadczenie o posiadaniu znajomosci specyfiki jednostek wymiaru sprawiedliwosci w

zakresie sposobu realizacji zadan obje¢tych przedmiotem niniejszego zamowienia, ze
wskazaniem liczby lat takiego doswiadczenia,

4) szczegdtowe informacje o osobach, ktore w imieniu Wykonawcy beda realizowaly
zamowienie 1 spetniajg kryteria zadeklarowane w punktach 2 1 3,

5) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, wraz z dokumen-

tami, ktore to potwierdzaja, tj.:

- informacjg z Krajowego Rejestru Karnego, oraz

- odpisem z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci gospo-
darczej.

6) w przypadku, gdy Wykonawca dziata przez Pelnomocnika lub Wykonawcy wspélnie ubiegaja
si¢ 0 udzielenie zamoéwienia | wyznaczajg Pelnomocnika, do oferty nalezy zataczy¢ stosowne
pelnomocnictwo upowazniajgce takiego Pelnomocnika do reprezentowania Wykonawcy (lub
Wykonawcow).



7. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

2) ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie drukowanej,

3) oferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru - wypetliony formularz ofertowy (zatacznik nr 2
do IWZ) i podpisana przez Wykonawce lub osobe¢ prze niego umocowana,

4) wszystkie dokumenty zataczone do oferty winny by¢ podpisane przez osob¢ upowazniong do
podpisania oferty,

5) wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty oraz jej ztozeniem ponosi Wykonawca,

6) ofert¢ nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznakowanej w sposob opisany ponizej:

»33d Okregowy w Przemyslu, ul. Konarskiego 6, 37-700 Przemysl

Oferta na Swiadczenie uslug zwigzanych z obsluga organizacyjno—administracyjng
Sadu Rejonowego w Lubaczowie,

nie otwiera¢ przed dniem 27 grudnia 2022 r., godzina 10.00.”

7) nakopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy.
8. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty moga by¢ przestane droga pocztowa na adres Sadu Okregowego w Przemyslu, ul. Stani-
stawa Konarskiego 6, 37-700 Przemysl lub ztozone osobiscie na Biurze Podawczym Sadu, pokoj
nr 52 — do dnia 27 grudnia 2022 roku, do godziny 9.30.

Oferty ztozone po tym terminie nie b¢dg rozpatrywane i zostang zwrdcone na podany na kopercie
adres Wykonawcy.

9. Zamawiajacy informuje, ze jezeli w przedmiotowym postgpowaniu wptyng oferty, ktorym przy-
znana zostanie taka sama ilo$¢ punktow, Zamawiajacy wybierze oferte Z najnizsza cena, a jezeli
wplyng oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty
do zlozenia - w terminie dodatkowym okreslonym przez Zamawiajacego - ofert dodatkowych.

10. W przypadku, gdy wartos¢ oferty najkorzystniejszej przekroczy wysokos¢ srodkow, ktorymi Za-
mawiajacy dysponuje na sfinansowanie zamowienia, Zamawiajacemu bedzie przyshugiwalo
prawo do uniewaznienia post¢powania lub rozpoczecia negocjacji dotyczacych ceny oferty
z Wykonawca.

11. Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 1 do IWZ.

12. O wyniku postepowania Zamawiajgcy poinformuje pisemnie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty.

13. Klauzula RODO - stanowi Zatacznik nr 3



Zalacznik nr 1 do IWZ

, UMOWA” - WZOR

Niniejsza Umowa zawarta zostata w dniu ........ I., W Przemys$lu pomiedzy:

Sadem Okregowym w Przemyslu, z siedzibg: 37-700 Przemysl, pod adresem: ul. Stanistawa Ko-
narskiego 6, NIP 795-23-48-286

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

Marka Blamg¢ - Dyrektora Sadu Okrggowego

zwanym dalej ,, Wykonawcg” lub ,,Przyjmujacym Zamowienie”;

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strong”.

§1

Przedmiot Umowy. Zakres uslug.

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest §wiadczenie ustug zwigzanych z obstugg organizacyjno—ad-
ministracyjng Sadu Rejonowego w Lubaczowie, zwanego dalej Sadem, polegajacych na:

1)

2)

3)

prowadzeniu biezgcej analizy stanu spraw realizowanych przez samodzielng sekcje administra-
cyjna Sadu — we wspolpracy z zatrudnionymi w niej pracownikami (z uwzglednieniem obec-
nego stanu etatowego, przyjetej organizacji pracy oraz podzialu obowigzkow /zakresow czyn-
nosci), w celu okres$lenia istniejagcych w tym zakresie potrzeb;

koordynowaniu procesow logistycznych, zwigzanych z samodzielng realizacja biezacych
potrzeb Sadu (w zakresie zapewnienia odpowiednich warunkéw techniczno-organizacyjnych),
wymagajaca zaopatrzenia w towary lub ustugi nieobjete systemem centralnych zakupow, a
takze udzial w procedurach dot. takich zamoéwien;

wykonywaniu innych czynnosci zwigzanych z eksploatacja obiektow i urzadzen, w zakresie
biezacego administrowania nieruchomos$ciami i gospodarki majatkowe;.

2. W celu wykonania przedmiotu niniejszej Umowy Przyjmujacy Zamowienie zobowigzuje si¢ W
szczegblnosci do:

1)

2)

3)

4)

5)

wykonywania regularnej oceny sposobu realizacji zadan nalezacych do samodzielnej sekcji ad-
ministracyjnej, niezbednych dla zabezpieczenia prawidtowego funkcjonowania jednostki (obej-
mujacych m.in. przeglad istniejacych procedur oraz identyfikacje wystepujacych w tym zakre-
sie potrzeb);

przedstawiania rekomendacji w zakresie sposobu realizacji zdiagnozowanych potrzeb,
wlacznie z opracowaniem projektow zmian procedur (np. dot. sposobu okreslania potrzeb,
wnioskowania, zatwierdzania, gromadzenia i opracowywania danych, obiegu informaciji);
przeszkolenia osob zaangazowanych w proces zaopatrzenia w towary i ustugi — w zakresie
ewentualnego wdrozenia i stosowania zmienianych procedur z tym zwigzanych (ze szczegdl-
nym uwzglednieniem zmian w PZP);

biezacej weryfikacji potrzeb — polegajacej na monitorowaniu ich zgodnie z przyjetymi proce-
durami i1 przekazywaniu wynikow Dyrektorowi Sgdu Okrggowego w Przemyslu;

udziatu (gtownie zdalnego) w czynnosciach zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadze-
niem postepowan (dot. tzw. ,,malych zaméwien” — niewymagajacych stosowania przepiséw



ustawy Prawo zamowien publicznych), obejmujacych w szczegdlnosci opis przedmiotu zamo-

wienia, szacowanie warto§ci zamowienia, analize rynku, poréwnanie ofert i przygotowanie pro-

pozycji wyboru najkorzystniejszej oferty;
6) wykonywania zadan zwigzanych z eksploatacjg obiektow i urzadzen, w zakresie biezgcego
administrowania nieruchomos$ciami i gospodarki majatkowej, polegajacych m.in. na:

- prowadzeniu ksigzki obiektu budowlanego,

- prowadzeniu terminarza przegladéw i badan okreslonych przepisami,

- nadzorze nad naprawami i konserwacja biezaca,

- nadzorze nad pracami remontowymi,

- kontroli stanu bezpieczenstwa przeciwpozarowego i bhp,

- wspieraniu dziatan w zakresie gospodarowania mieniem, zwigzanych z oceng przydatnosci
sktadnikéw majatku, ich zbywaniem, likwidacja - przewidzianych w obowigzujacych
przepisach;

- inicjowaniu czynnos$ci stanowigcych realizacje obowiazkéw zwigzanych z zarzadzaniem
oraz biezacym administrowaniem nieruchomoscia;

a takze zglaszaniu uchybien w powyzszym zakresie Dyrektorowi Sadu Okregowego.

7) wykonywania innych zadan — w zakresie wynikajagcym z wydanych przez Wykonawce reko-

mendacji, o ktorych mowa w pkt 2;

8) udzielania merytorycznego wsparcia pracownikom Sadu wspolpracujacym z Wykonawca przy
realizacji zakresu zaméwienia;

9) wykonywania dodatkowych czynnosci — w siedzibie sadu, w godzinach jego urzedowania (W
wymiarze nieprzekraczajagcym 150 godzin miesigcznie), obejmujacych:

- obshuge czytelni akt (od poniedziatku do czwartku — kazdorazowo w przypadku wystapienia
i zgloszenia takiej potrzeby),

- zszywanie akt w Wydziale Ksigg Wieczystych, a takze pomoc w przenoszeniu, uktadaniu i
przektadaniu ksiag wieczystych oraz akt archiwalnych dla innych Wydziatow — w sytuacji,
gdy taka pomoc jest niezbgdna ze wzgledu na ilo$¢ materiatow archiwalnych wymagaja-
cych przeniesienia, czy odpowiedniego opracowania,;

- utrzymywanie porzadku na posesji sadowej, chodniku obok sadu, w budynku garazowym,
tj.:

- w okresie zimowym: ods$niezanie i usuwanie lodu z ciggéw komunikacyjnych, a takze
posypywanie ich piaskiem /bez soli/ - dla zapewnienia bezpieczenstwa, zwlaszcza w
przypadku opadoéw marzngcego deszczu,

w okresie letnim: pielggnowanie zieleni /koszenie trawy, cigcie zywoptotow, drzew,

krzewow/,

w okresie jesiennym: grabienie lisci /na biezaco/,

oznaczanie ta$mg ostrzegawcza miejsc niebezpiecznych /w razie takiej potrzeby/;

- konserwacje sprzetu technicznego wykorzystywanego do utrzymania porzadku /stuzacego
do wykonywania w/w czynnosci/;

- wykonywanie drobnych /prostych/ prac naprawczych wewnatrz i na zewnatrz budynku;

- biezacg konserwacj¢ urzadzen 1 wyposazenia biurowego, np. niszczarek, regalow przesuw-
nych /w tym ocena ich stanu technicznego i kwalifikowanie do ewentualnych napraw/;

- pomoc przy roztadunku dostaw oraz dystrybucji wyposazenia i materiatow do pomieszczen;

- w razie niezwlocznej potrzeby — inne czynnosci zlecone przez pracownika administracyj-
nego.

3. Oferta Wykonawcy stanowi Zatacznik nr 1 do Umowy. W przypadku réznic pomigdzy Oferta a
niniejsza Umowa rozstrzygajaca jest tres¢ Umowy.

4. Przyjmujacy Zamodwienie zobowigzuje si¢ wykona¢ Ustugi z najwyzszg starannoscig oraz
najlepsza wiedza. Przez najwyzsza staranno$¢, Strony rozumieja dziatalno$¢ z uwzglgdnieniem
profesjonalnego charakteru jej wykonania.



5. Przyjmujacy Zamdwienie zobowigzuje si¢, na pisemne zgdanie Zamawiajgcego, do informowania
o przebiegu wykonania przedmiotu Umowy, przy czym o zaistniatych w trakcie tegoz wykonania
trudnos$ciach 1 przeszkodach Przyjmujacy Zamowienie bedzie informowal Zamawiajgcego
niezwlocznie, na piSmie.

6. W ramach wynagrodzenia, Przyjmujagcy Zamowienie zobowigzuje si¢ ponadto do pomocy
Zamawiajacemu w zakresie wyjasniania wszelkich pytan, watpliwosci 1 uwag Zamawiajacego
w odniesieniu do ustug zrealizowanych przez Przyjmujacego Zamowienie na podstawie niniejszej
Umowy.

7. Przyjmujacy Zaméwienie nie moze powierzy¢ wykonywania ustug innej osobie, bez wskazania
takiej osoby i uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego. Przyjmujacy Zamowienie
pozostaje odpowiedzialny za dziatania podwykonawcow, jak za dziatania wlasne.

8. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do dostarczenia w formie elektronicznej wszelkich informacji,
wytycznych i dokumentow zwigzanych z realizacja zadania.

9. Wykonawca jest zobowigzany s$wiadczy¢ ustugi zdalnie, z wylaczeniem przypadkéw
wymagajacych obecnosci w siedzibie Sadu, a w szczegdlnosci zadan (dodatkowych czynnosci)
okreslonych w § 1 ust. 2 pkt 9.

10. Obowigzujaca formg prowadzenia korespondencji zwigzanej z wykonywaniem ustug — jest forma
elektroniczna.

§2
Terminy

1. Przyjmujacy Zamowienie zobowigzuje si¢ je wykonywaé¢ w okresie od 01.01.2023 r. do
31.12.2023 r.

2. W zakresie opisanym w § 1 ust. 2 pkt 9 — umowa bedzie realizowana w oparciu 0 uzgodniony
przez strony szczegotowy harmonogram, w wymiarze nieprzekraczajacym obowigzujgcego limitu
godzin, z zastrzezeniem § 3 ust. 3. Harmonogram moze by¢ za zgoda stron zmieniany — Stosownie
do biezacych potrzeb.

3. Przy realizacji zadan, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, 3 i 7, Wykonawce obowigzywac beda
terminy — uzgodnione przez Strony po wydaniu rekomendacji lub wdrozeniu zmian.

§3
Wynagrodzenie

1. Z tytutu realizacji obowigzkéw wymienionych w § 1 ust. 2 pkt. 1-8, Wykonawcy przystugiwato
bedzie wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci: ........... zl netto (stownie: ............. ) R
zl brutto (stownie: ......................... ) za kazdy miesiac.

2. Wynagrodzenie za czynnosci dodatkowe, szczegdtowo opisane w § 1 ust. 2 pkt. 9, ptatne bedzie
za rzeczywistg liczbe godzin realizacji tych czynno$ci — przy zastosowaniu stawki wynoszace;j
.......... zt brutto za kazda godzing.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zwiekszenia w danym miesigcu wymiaru godzin ponad limit
okreslony w § 1 ust. 2 pkt. 9 — jednak wytacznie na pisemne polecenie wydane przez przedstawi-
ciela zamawiajacego. Liczba godzin realizacji zadan nie moze w takim przypadku przekraczaé
obowigzujacego w danym miesigcu wymiaru czasu pracy (zgodnie z Kodeksem Pracy).

4. Wynagrodzenie — jako suma wynagrodzenia ustalonego w ust. 1 i 2 — ptatne bedzie przelewem,
na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT, w terminie do 14 dni od daty jej dorgczenia,
na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany w tej fakturze.

5. Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
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. W przypadku wczes$niejszego rozwigzania umowy, Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagro-
dzenie proporcjonalne do okresu §wiadczenia uslug w miesigcu, za ktory wynagrodzenie zostanie
wyplacone.

§4
Wspolpraca stron umowy

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ wspoéldziata¢ z Przyjmujacym Zamodwienie w zakresie
potrzebnym do wykonania Umowy, w szczeg6lnosci poprzez udostepnianie Przyjmujgcemu
Zamowienie, na biezgco, wszelkich niezbednych dokumentéw i informacji, ktore wymagane sg
do jej prawidtowego i rzetelnego wykonania.

Przy wykonywaniu obowigzkow zwigzanych z realizacja niniejszej Umowy, Przyjmujacy
ZamoOwienie ma prawo Kkorzysta¢ z pomocy wszystkich komodrek organizacyjnych
Zamawiajgcego w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne do sprawnego wykonania Umowy.

§5
Dodatkowe zobowiazania i uprawnienia Stron

. Przyjmujacy Zamoéwienie zobowigzuje si¢ do posiadania przez caty okres trwania umowy
waznej polisy OC, potwierdzajacej zawarcie przez Wykonawce umowy ubezpieczenia odpowie-
dzialno$ci cywilnej w zwigzku z wykonywang przez niego dziatalno$cia gospodarczg. Wyko-
nawca przedstawi Zamawiajgcemu dowod zawarcia ww. umowy ubezpieczenia OC najpdzniej
w dniu podpisania niniejszej umowy.

. Jezeli Przyjmujacy Zamowienie wykonywat bedzie Umowe w sposob wadliwy albo sprzeczny z
jej trescig, Zamawiajacy ma prawo wezwac go do zmiany sposobu wykonania w terminie nie
krotszym niz 5 dni roboczych od dnia wezwania. Po bezskutecznym uplywie wyznaczonego
terminu Zamawiajacy moze od Umowy odstapi¢ albo tez zada¢ obnizenia wynagrodzenia w
odpowiednim stosunku.

. Jezeli Opracowania stanowigce przedmiot niniejszej umowy beda mialy jakiekolwiek wady
Zamawiajacy moze zada¢ ich usuni¢cia, w Wwyznaczonym przez niego terminie. PO
bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu Zamawiajacy moze odstapi¢c od umowy
lub Zada¢ obnizenia wynagrodzenia w odpowiednim stosunku.

. W razie op6znienia w wykonaniu Umowy, w stosunku do przewidzianych terminéw albo w usu-
nigciu wad w terminach wskazanych przez Zamawiajacego, Zamawiajacy ma prawo zada¢ od
Przyjmujacego Zamowienie kary umownej W wysokosci 0,2% tacznego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy za kazdy dzien op6znienia.

. Kary umowne mogg zosta¢ potragcone z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualng szkode, wyrzadzong Zamawiajagcemu w
zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem niniejszej umowy.

. Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych w wypadku szkody
przewyzszajacej naliczone kary umowne.

. Niniejsza umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez kazda ze Stron, ze skutkiem na koniec mie-
sigca, w terminie nie krotszym niz 14-dniowy.

. Zamawiajacy ma prawo do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w razie
zaprzestania przez Przyjmujacego Zamoéwienie Wykonywania niniejszej umowy bez podania
przyczyny.



§6
Poufnos¢

. Strony zobowigzuja si¢ do zachowania ,,tajemnicy przedsigbiorstwa” w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1913). Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie si¢ m.in.: zachowanie w $cistej tajemnicy
wszelkich  informacji  programowych, technicznych, technologicznych, handlowych,
organizacyjnych, o rozliczeniach finansowych, itp. oraz dotyczacych umow 1 klientow obu Stron
Umowy, do ktérych Strony uzyskaja wzajemny dostgp w zwigzku z niniejszg Umowa, a
bezposrednio nieujawnionych do publicznej wiadomos$ci. Jakiekolwiek przekazywanie,
ujawnianie, wykorzystywanie, zbywanie albo oferowanie zbycia informacji przez ktérgkolwiek
ze Stron, jest niedopuszczalne bez pisemnej zgody drugiej Strony.

. Obowiagzek zachowania tajemnicy nie dotyczy jednak dokumentéw i informacji, ktore zostang
ujawnione:

a) przez jedna ze Stron za pisemng zgodg drugiej Strony,
b) przez Strong, ktorej informacja dotyczy,

C) na zadanie uprawnionego organu lub sadu, lub ktérych obowigzek ujawnienia wynika
z obowigzujacych przepisdOw prawa.

. W przypadku powierzenia zgodnie z Umowa wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej
Umowy podwykonawcom, Przyjmujacy Zamowienie ma obowiazek pouczy¢ takie podmioty o
obowigzku zachowania tajemnicy, o ktorym mowa powyzej i odebra¢ od nich stosowne
zobowigzanie w tym zakresie na pismie.

. W przypadku rozwigzania Umowy, obie Strony zobowiazujg si¢ do zwrotu najpdzniej do dnia jej
rozwigzania wszelkich dokumentéow 1 innych materialdw dotyczacych ,tajemnicy
przedsigbiorstwa”, jakie sporzadzone zostaty w trakcie trwania Umowy albo w zwigzku z nig lub
przy okazji jej wykonywania, wiaczajac w to kopie, a takze zapisy na nos$nikach danych.

. W razie naruszenia postanowien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, Zamawiajacy ma
prawo obciazy¢ Przyjmujacego Zamowienie karg umowna w wysokosci trzykrotnosci miesigcz-
nego wynagrodzenia brutto, ptatng w terminie wskazanym w wezwaniu do zaplaty w tym
zakresie.

. Zobowigzanie do zachowania poufnosci, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie jest
nieograniczone w czasie i trwa pomimo rozwigzania, wygasnigcia, odstgpienia od umowy lub
innego podobnego zdarzenia powodujgcego ustanie stosunku prawnego wynikajacego
z Umowy.

§7
Ochrona danych osobowych

. Dane osobowe uzyskane przez Wykonawce i Zamawiajgcego w ramach wykonywania niniejszej
Umowy beda przetwarzane zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzeniem z dnia 27 kwietnia 2016 r. 0
ochronie danych osobowych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016; zwanym dalej: RODO) w celu
wykonania niniejszej umowy.

. Wykonawca zobowiazuje si¢, ze nie begdzie:

a) udostepniat osobom trzecim zadnych danych osobowych otrzymanych od Zamawiajgcego lub
zebranych w imieniu Zamawiajacego,

b) przetwarzat danych osobowych w systemach informatycznych,



C) tworzyt zbioru danych osobowych na podstawie otrzymanych danych osobowych, przy czym
przez zbior danych rozumie si¢ kazdy posiadajacy strukturg zestaw danych o charakterze oso-
bowym, dostepnych wedtug okreslonych kryteridw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem
Umowy z sposob zapewniajacy ich integralno$¢ i nieprzetwarzania danych osobowych w innych
celach niz zwigzanych z wykonywaniem Umowy.

4. Wykonawca oswiadcza, ze — zgodnie z RODO - wypehit obowiagzki informacyjne przewidziane
w art. 13 1 art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskal w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia.

Dotyczy to w szczegolnosci:
a) 0sob fizycznych skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia,
b) podwykonawcow/podmiotow trzecich, bedacych osobami fizycznymi,

¢) podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osobg fizyczna, prowadzacg jednoosobows
dzialalnos$¢ gospodarcza,

d) pelnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osobg fizyczng (np. dane oso-
bowe zamieszczone w pelnomocnictwie),

e) czlonka organu zarzadzajacego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osobg
fizyczna (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK).

5. Zamawiajacy informuje, ze przetwarzajac dane osobowe, ktore posrednio pozyskat w celu zwia-
zanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, nie jest obowigzany do wypel-
niania obowigzku informacyjnego, majac na wzgledzie tre§¢ wyltaczen zawartych w art. 14 ust. 5
RODO.

6. Dane osobowe pozyskane przez Zamawiajacego bgda przetwarzane w celu realizacji postanowien
niniejszej umowy, w tym realizacji faktury, a po ustaniu okresu trwania umowy mogg by¢
przetwarzane w celach ksiggowo-rachunkowych.

7. Wykonawca, ktorego dane dotycza ma prawo dostgpu do tresci danych oraz ich poprawienia.

8. Skorzystanie przez Wykonawce z prawa do sprostowania jego danych osobowych nie moze skut-
kowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z obowigzujacymi przepisami oraz nie moze naruszaé¢ integralnosci doku-
mentacji dotyczacej niniejszego postgpowania.

9. Prawo Wykonawcy do zadania od ADO ograniczenia przetwarzania danych osobowych Wyko-
nawcy nie ma zastosowania w odniesieniu do ich przechowywania w celu zapewnienia korzysta-
nia ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

10. Zamawiajacy informuje Wykonawce, ze administratorem jego danych osobowych jest Dyrektor
Sadu Okrggowego w Przemyslu, ul. Konarskiego 6, 37 — 700 Przemysl.

11. Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ wytgcznie w celu realizacji zadan administratora,
ktére wynikaja z niniejszej umowy.

§9
Postanowienia koncowe

1. Dokumenty stanowigce integralng cze$¢ niniejszej] Umowy i1 dotgczone do niej, jako Zatacznik
nrl to: Oferta Przyjmujacego Zamowienie z dnia ...........coovvvuineininninnnnn



2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa bedg miaty zastosowanie odpowiednie przepisy
polskiego prawa, w szczegolnosci przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Wszystkie spory mogace wynikna¢ z niniejszej Umowy beda rozwigzane przez Strony Umowy
w sposob polubowny. W przypadku nieosiggnigcia porozumienia, spor rozstrzygniety bedzie
przez sad wlasciwy dla siedziby Wykonawcy.

4. Wszystkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy moga by¢ dokonywane wytacznie w formie
pisemnych aneksow, ktore dla swej waznosci wymagaja podpisow obydwu Stron.

5. Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Zamawiajacy Przyjmujacy Zaméwienie

(podpis) (podpis)



Zalacznik nr 2 do IWZ

Nazwa i adres wykonawcy

Sad Okregowy w Przemys$lu
ul. Konarskiego 6
37-700 Przemysl

Formularz ofertowy

W odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert w postepowaniu nr G-27-23/2022
na ,,Swiadczenie ustlug zwigzanych z obsluga organizacyjno—administracyjna Sadu Rejono-
wego w Lubaczowie” — oferuje $wiadczenie ustug stanowigcych przedmiot zaméwienia:

1) w zakresie wynikajacym z § 1 ust. 2 pkt. 1-8 wzoru umowy — za miesiecznym
wynagrodzeniem ryczattowym, w wysokosci rownej:

netto: ................ ZE (STOWNIE: .. ),

brutto: .............. ZE (STOWNIE: .. ).

2) w zakresie czynnosci dodatkowych, szczegdtowo opisanych w § 1 ust. 2 pkt. 9 wzoru umowy
— za wynagrodzeniem wynoszacym za kazda godzing ich realizacji:

netto: ................ ZE (SIOWNIE: .o ),

brutto: .............. ZE (STOWNIE: .o ).

Oswiadczam, ze akceptuje warunki realizacji zamowienia okreslone w IWZ i projekcie umowy sta-
nowigcym zatgcznik nr 1 do IWZ.

Niniejsza oferta jest wigzaca przez okres 10 dni od dnia jej ztozenia.

W przypadku wyboru mojej oferty, zobowiazuje si¢ do podpisania umowy w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

Oswiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO (rozporzqdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w
zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wobec 0sob
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia w niniejszym postepowaniu. (jesli dotyczy).

Zatgcznikami dO OFETtY S8: . ...uineiii i

data i podpis Wykonawcy



Zalacznik nr 3 do IWZ

INFORMACJE WYNIKAJACE Z ART. 13 RODO DOTYCZACE ZBIERANIA DANYCH
OSOBOWYCH BEZPOSREDNIO OD OSOBY FIZYCZNEJ, KTOREJ DANE DOTYCZA, W
CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE ART.4 UST.8 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 ROKU PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH (Dz.U. z 2018, p0z.1986).

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Dyrektor Sadu Okregowego w Przemyslu, adres: ul. Konarskiego 6, 37-700 Przemysl;

2) Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych - dostepne na stronach internetowych sadu.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postegpowaniem o udzielenie zaméwienia — na: ,Swiadczenie ustlug zwiazanych z obsluga
organizacyjno—administracyjna Sadu Rejonowego w Lubaczowie”;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o: wewnetrzny regulamin udzielania zamoéwien publicznych i/lub
ustawe o dostepie do informacji publicznej (do decyzji Dyrektora)

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o
udzielenie zamdowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Kodeks cywilny, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych danych
wynikaja z ustawy Kodeks Cywilny;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan: — na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych; — na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; — na
podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**; — prawo do
wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu: — w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych; — prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO; — na
podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postegpowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢
integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego”.



