Zalacznik nr 1 do IWZ

, UMOWA” - WZOR

Niniejsza Umowa zawarta zostata w dniu ........ r., W Przemys$lu pomiedzy:

Sadem Okregowym w Przemyslu, z siedziba: 37-700 Przemysl, pod adresem: ul. Stanistawa Ko-
narskiego 6, NIP 795-23-48-286

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

Marka Blamg¢ - Dyrektora Sgdu Okrggowego

zwanym dalej ,,Wykonawca” lub ,,Przyjmujacym Zaméwienie”;

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strona”.

§1

Przedmiot Umowy. Zakres ushug.

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest $wiadczenie ustug zwigzanych z obstugg organizacyjno—ad-
ministracyjng Sadu Rejonowego w Lubaczowie, zwanego dalej Sadem, polegajacych na:

1)

2)

3)

prowadzeniu biezacej analizy stanu spraw realizowanych przez samodzielng sekcj¢ administra-
cyjng Sadu — we wspolpracy z zatrudnionymi w niej pracownikami (z uwzglednieniem obec-
nego stanu etatowego, przyjetej organizacji pracy oraz podziatu obowiazkéw /zakreséw czyn-
nos$ci), w celu okreslenia istniejacych w tym zakresie potrzeb;

koordynowaniu procesow logistycznych, zwigzanych z samodzielng realizacja biezacych
potrzeb Sadu (w zakresie zapewnienia odpowiednich warunkéw techniczno-organizacyjnych),
wymagajaca zaopatrzenia w towary lub ustugi nieobjete systemem centralnych zakupow, a
takze udzial w procedurach dot. takich zamowien;

wykonywaniu innych czynno$ci zwigzanych z eksploatacjg obiektow i urzadzen, w zakresie
biezacego administrowania nieruchomosciami 1 gospodarki majatkowe;.

2. W celu wykonania przedmiotu niniejszej Umowy Przyjmujacy Zamowienie zobowigzuje si¢ W
szczegolnosci do:

1)

2)

3)

4)

wykonywania regularnej oceny sposobu realizacji zadan nalezacych do samodzielnej sekcji ad-
ministracyjnej, niezbednych dla zabezpieczenia prawidtowego funkcjonowania jednostki (obej-
mujacych m.in. przeglad istniejacych procedur oraz identyfikacje wystepujacych w tym zakre-
sie potrzeb);

przedstawiania rekomendacji w zakresie sposobu realizacji zdiagnozowanych potrzeb,
wlacznie z opracowaniem projektow zmian procedur (np. dot. sposobu okreslania potrzeb,
wnioskowania, zatwierdzania, gromadzenia i opracowywania danych, obiegu informaciji);
przeszkolenia osob zaangazowanych w proces zaopatrzenia w towary i ustugi — w zakresie
ewentualnego wdrozenia i stosowania zmienianych procedur z tym zwigzanych (ze szczegdl-
nym uwzglednieniem zmian w PZP);

biezacej weryfikacji potrzeb — polegajacej na monitorowaniu ich zgodnie z przyjetymi proce-
durami 1 przekazywaniu wynikow Dyrektorowi Sgdu Okrggowego w Przemyslu;



5)

6)

7)
8)

9

udziatu (gtownie zdalnego) w czynnosciach zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadze-

niem postgpowan (dot. tzw. ,,malych zaméwien” — niewymagajacych stosowania przepiséw

ustawy Prawo zamowien publicznych), obejmujacych w szczegdlnosci opis przedmiotu zamo-
wienia, szacowanie warto§ci zamowienia, analize rynku, poréwnanie ofert i przygotowanie pro-
pozycji wyboru najkorzystniejszej oferty;

wykonywania zadan zwigzanych z eksploatacja obiektow i urzadzen, w zakresie biezacego

administrowania nieruchomos$ciami i gospodarki majatkowej, polegajacych m.in. na:

- prowadzeniu ksigzki obiektu budowlanego,

- prowadzeniu terminarza przegladéw i badan okreslonych przepisami,

- nadzorze nad naprawami i konserwacja biezaca,

- nadzorze nad pracami remontowymi,

- kontroli stanu bezpieczenstwa przeciwpozarowego i bhp,

- wspieraniu dziatan w zakresie gospodarowania mieniem, zwigzanych z oceng przydatnosci
sktadnikéw majatku, ich zbywaniem, likwidacja - przewidzianych w obowigzujacych
przepisach;

- inicjowaniu czynnos$ci stanowigcych realizacje obowiazkéw zwigzanych z zarzadzaniem
oraz biezacym administrowaniem nieruchomoscia;

a takze zglaszaniu uchybien w powyzszym zakresie Dyrektorowi Sadu Okregowego.

wykonywania innych zadan — w zakresie wynikajacym z wydanych przez Wykonawce reko-

mendacji, o ktorych mowa w pkt 2;

udzielania merytorycznego wsparcia pracownikom Sadu wspolpracujacym z Wykonawca przy

realizacji zakresu zaméwienia;

wykonywania dodatkowych czynnos$ci — w siedzibie sadu, w godzinach jego urzgdowania (W

wymiarze nieprzekraczajagcym 150 godzin miesigcznie), obejmujacych:

- obshuge czytelni akt (od poniedziatku do czwartku — kazdorazowo w przypadku wystapienia
i zgloszenia takiej potrzeby),

- zszywanie akt w Wydziale Ksigg Wieczystych, a takze pomoc w przenoszeniu, uktadaniu i
przektadaniu ksigg wieczystych oraz akt archiwalnych dla innych Wydziatow — w sytuacji,
gdy taka pomoc jest niezbedna ze wzgledu na ilo$¢ materiatow archiwalnych wymagaja-
cych przeniesienia, czy odpowiedniego opracowania;

- utrzymywanie porzadku na posesji sagdowej, chodniku obok sadu, w budynku garazowym,
tj.:

- w okresie zimowym: ods$niezanie i usuwanie lodu z ciggéw komunikacyjnych, a takze

posypywanie ich piaskiem /bez soli/ - dla zapewnienia bezpieczenstwa, zwlaszcza w

przypadku opadoéw marzngcego deszczu,

w okresie letnim: pielggnowanie zieleni /koszenie trawy, cigcie zywoptotow, drzew,

krzewow/,

w okresie jesiennym: grabienie li$ci /na biezaco/,

oznaczanie ta$mg ostrzegawczg miejsc niebezpiecznych /w razie takiej potrzeby/;

- konserwacje sprzetu technicznego wykorzystywanego do utrzymania porzadku /stuzacego
do wykonywania w/w czynnosci/;

- wykonywanie drobnych /prostych/ prac naprawczych wewnatrz i na zewnatrz budynku;

- biezacg konserwacj¢ urzadzen 1 wyposazenia biurowego, np. niszczarek, regalow przesuw-
nych /w tym ocena ich stanu technicznego i kwalifikowanie do ewentualnych napraw/;

- pomoc przy roztadunku dostaw oraz dystrybucji wyposazenia i materiatow do pomieszczen;

- w razie niezwlocznej potrzeby — inne czynnosci zlecone przez pracownika administracyj-
nego.



3. Oferta Wykonawcy stanowi Zatgcznik nr 1 do Umowy. W przypadku réznic pomigdzy Oferta a
niniejszg Umowg rozstrzygajaca jest tres¢ Umowy.

4. Przyjmujacy Zamoéwienie zobowigzuje si¢ wykona¢ Ustugi z najwyzszg starannoscig oraz
najlepsza wiedza. Przez najwyzsza starannos$¢, Strony rozumieja dziatalno$¢ z uwzglednieniem
profesjonalnego charakteru jej wykonania.

5. Przyjmujacy Zamowienie zobowigzuje si¢, na pisemne zadanie Zamawiajacego, do informowania
o przebiegu wykonania przedmiotu Umowy, przy czym o zaistniatych w trakcie tegoz wykonania
trudnosciach i przeszkodach Przyjmujacy Zamoéwienie bedzie informowal Zamawiajacego
niezwlocznie, na pismie.

6. W ramach wynagrodzenia, Przyjmujacy Zamodwienie zobowigzuje si¢ ponadto do pomocy
Zamawiajacemu w zakresie wyjasniania wszelkich pytan, watpliwosci 1 uwag Zamawiajacego
w odniesieniu do ustug zrealizowanych przez Przyjmujacego Zamowienie na podstawie niniejszej
Umowy.

7. Przyjmujacy Zamowienie nie moze powierzy¢ wykonywania ustug innej osobie, bez wskazania
takiej osoby i uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego. Przyjmujacy Zamowienie
pozostaje odpowiedzialny za dziatania podwykonawcow, jak za dziatania wlasne.

8. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do dostarczenia w formie elektronicznej wszelkich informac;i,
wytycznych i dokumentéw zwigzanych z realizacja zadania.

9. Wykonawca jest zobowigzany S$wiadczy¢ ustugi zdalnie, z wylaczeniem przypadkéw
wymagajacych obecnosci w siedzibie Sadu, a w szczegdlnosci zadan (dodatkowych czynnosci)
okreslonych w § 1 ust. 2 pkt 9.

10. Obowigzujgca formg prowadzenia korespondencji zwigzanej z wykonywaniem ustug — jest forma
elektroniczna.

§2
Terminy

1. Przyjmujacy Zamowienie zobowigzuje si¢ je wykonywaé¢ w okresie od 01.01.2023 r. do
31.12.2023 r.

2. W zakresie opisanym w § 1 ust. 2 pkt 9 — umowa bedzie realizowana W oparciu 0 uzgodniony
przez strony szczegétowy harmonogram, w wymiarze nieprzekraczajacym obowiazujacego limitu
godzin, z zastrzezeniem § 3 ust. 3. Harmonogram moze by¢ za zgoda stron zmieniany — stosownie
do biezacych potrzeb.

3. Przy realizacji zadan, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, 3 i 7, Wykonawce obowigzywac beda
terminy — uzgodnione przez Strony po wydaniu rekomendacji lub wdrozeniu zmian.

§3
Wynagrodzenie

1. Z tytutu realizacji obowigzkéw wymienionych w § 1 ust. 2 pkt. 1-8, Wykonawcy przystugiwato
bedzie wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci: ........... zl netto (stownie: ............. ) T
zl brutto (stownie: ......................... ) za kazdy miesigc.

2. Wynagrodzenie za czynno$ci dodatkowe, szczegdétowo opisane w § 1 ust. 2 pkt. 9, ptatne bedzie
za rzeczywistg liczbe godzin realizacji tych czynnos$ci — przy zastosowaniu stawki wynoszacej
.......... zt brutto za kazda godzing.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zwigkszenia w danym miesigcu wymiaru godzin ponad limit
okreslony w § 1 ust. 2 pkt. 9 — jednak wylacznie na pisemne polecenie wydane przez przedstawi-
ciela zamawiajgcego. Liczba godzin realizacji zadan nie moze w takim przypadku przekraczaé
obowigzujacego w danym miesigcu wymiaru czasu pracy (zgodnie z Kodeksem Pracy).



. Wynagrodzenie — jako suma wynagrodzenia ustalonego w ust. 1 i 2 — ptatne bedzie przelewem,
na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT, w terminie do 14 dni od daty jej dorgczenia,
na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany w tej fakturze.

5. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

6. W przypadku wczesniejszego rozwigzania umowy, Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagro-
dzenie proporcjonalne do okresu §wiadczenia uslug w miesigcu, za ktory wynagrodzenie zostanie
wyplacone.

§4
Wspolpraca stron umowy

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ wspoéldziata¢ z Przyjmujacym Zamodwienie w zakresie
potrzebnym do wykonania Umowy, w szczeg6lnosci poprzez udostepnianie Przyjmujgcemu
Zamowienie, na biezaco, wszelkich niezbednych dokumentéw i informacji, ktore wymagane sg
do jej prawidtowego i rzetelnego wykonania.

Przy wykonywaniu obowigzkow zwigzanych z realizacja niniejszej Umowy, Przyjmujacy
Zamowienie ma prawo korzysta¢ z pomocy wszystkich komorek organizacyjnych
Zamawiajgcego w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne do sprawnego wykonania Umowy.

§5
Dodatkowe zobowiazania i uprawnienia Stron

. Przyjmujacy Zamoéwienie zobowigzuje si¢ do posiadania przez caty okres trwania umowy
waznej polisy OC, potwierdzajacej zawarcie przez Wykonawce umowy ubezpieczenia odpowie-
dzialno$ci cywilnej w zwigzku z wykonywang przez niego dziatalno$cia gospodarczg. Wyko-
nawca przedstawi Zamawiajgcemu dowod zawarcia ww. umowy ubezpieczenia OC najpdzniej
w dniu podpisania niniejszej umowy.

. Jezeli Przyjmujacy Zamowienie wykonywal bedzie Umowe w sposob wadliwy albo sprzeczny z
jej trescig, Zamawiajacy ma prawo wezwac go do zmiany sposobu wykonania w terminie nie
krotszym niz 5 dni roboczych od dnia wezwania. Po bezskutecznym uplywie wyznaczonego
terminu Zamawiajacy moze od Umowy odstapi¢ albo tez zada¢ obnizenia wynagrodzenia w
odpowiednim stosunku.

. Jezeli Opracowania stanowigce przedmiot niniejszej umowy beda mialy jakiekolwiek wady
Zamawiajacy moze zada¢ ich usuni¢cia, w Wwyznaczonym przez niego terminie. PO
bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu Zamawiajacy moze odstapi¢c od umowy
lub Zzada¢ obnizenia wynagrodzenia w odpowiednim stosunku.

. W razie op6znienia w wykonaniu Umowy, w stosunku do przewidzianych terminéw albo w usu-
nigciu wad w terminach wskazanych przez Zamawiajacego, Zamawiajacy ma prawo zada¢ od
Przyjmujacego Zamowienie kary umownej W wysokosci 0,2% tacznego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy za kazdy dzien op6znienia.



5. Kary umowne mogg zosta¢ potragcone z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualng szkode, wyrzadzong Zamawiajacemu w

zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem niniejszej umowy.

. Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach og6lnych w wypadku szkody
przewyzszajacej naliczone kary umowne.

. Niniejsza umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez kazda ze Stron, ze skutkiem na koniec mie-
sigca, w terminie nie krotszym niz 14-dniowy.

. Zamawiajacy ma prawo do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w razie
zaprzestania przez Przyjmujacego Zamoédwienie Wykonywania niniejszej umowy bez podania
przyczyny.

§6
Poufnos¢

. Strony zobowigzuja si¢ do zachowania ,,tajemnicy przedsigbiorstwa” w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1913). Przez tajemnic¢ przedsigbiorstwa rozumie si¢ m.in.: zachowanie w S$cislej tajemnicy
wszelkich  informacji  programowych, technicznych, technologicznych, handlowych,
organizacyjnych, o rozliczeniach finansowych, itp. oraz dotyczacych umow 1 klientow obu Stron
Umowy, do ktérych Strony uzyskaja wzajemny dostgp w zwiazku z niniejsza Umowa, a
bezposrednio nieujawnionych do publicznej wiadomosci. Jakiekolwiek przekazywanie,
ujawnianie, wykorzystywanie, zbywanie albo oferowanie zbycia informacji przez ktérgkolwiek
ze Stron, jest niedopuszczalne bez pisemnej zgody drugiej Strony.

. Obowiazek zachowania tajemnicy nie dotyczy jednak dokumentéw i informacji, ktore zostang
ujawnione:

a) przez jedna ze Stron za pisemng zgoda drugiej Strony,
b) przez Strong, ktorej informacja dotyczy,

C) na zadanie uprawnionego organu lub sadu, lub ktérych obowigzek ujawnienia wynika
z obowigzujacych przepisOw prawa.

. W przypadku powierzenia zgodnie z Umowa wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej
Umowy podwykonawcom, Przyjmujacy Zamowienie ma obowigzek pouczy¢ takie podmioty o
obowigzku zachowania tajemnicy, o ktérym mowa powyzej i odebra¢ od nich stosowne
zobowigzanie w tym zakresie na pismie.

. W przypadku rozwigzania Umowy, obie Strony zobowiazuja si¢ do zwrotu najp6zniej do dnia jej
rozwigzania wszelkich dokumentéw 1 innych materiatow dotyczacych ,tajemnicy
przedsigbiorstwa”, jakie sporzadzone zostaty w trakcie trwania Umowy albo w zwiazku z nig lub
przy okazji jej wykonywania, wigczajac w to kopie, a takze zapisy na nosnikach danych.

. W razie naruszenia postanowien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, Zamawiajacy ma
prawo obcigzy¢ Przyjmujacego Zamoéwienie karg umownag w wysokosci trzykrotnos$ci miesigcz-
nego wynagrodzenia brutto, ptatng w terminie wskazanym w wezwaniu do zaplaty w tym
zakresie.

. Zobowigzanie do zachowania poufnosci, o ktéorym mowa w niniejszym paragrafie jest
nieograniczone w czasie i trwa pomimo rozwigzania, wygasniecia, odstgpienia od umowy lub



innego podobnego zdarzenia powodujgcego ustanie stosunku prawnego wynikajacego
z Umowy.

§7
Ochrona danych osobowych

1. Dane osobowe uzyskane przez Wykonawce i Zamawiajgcego w ramach wykonywania niniejszej
Umowy beda przetwarzane zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzeniem z dnia 27 kwietnia 2016 r. 0
ochronie danych osobowych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016; zwanym dalej: RODO) w celu
wykonania niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze nie bedzie:

a) udostepniat osobom trzecim zadnych danych osobowych otrzymanych od Zamawiajgcego lub
zebranych w imieniu Zamawiajacego,

b) przetwarzat danych osobowych w systemach informatycznych,

C) tworzyt zbioru danych osobowych na podstawie otrzymanych danych osobowych, przy czym
przez zbidr danych rozumie si¢ kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze oso-
bowym, dostepnych wedhug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentow zwigzanych z wykonywaniem
Umowy z sposob zapewniajacy ich integralnos¢ i nieprzetwarzania danych osobowych w innych
celach niz zwigzanych z wykonywaniem Umowy.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze — zgodnie z RODO - wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane
w art. 13 i art. 14 RODO wzgledem 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskal w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia.

Dotyczy to w szczegdlnosci:
a) osob fizycznych skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia,
b) podwykonawcow/podmiotéw trzecich, bedacych osobami fizycznymi,

c) podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osoba fizycznag, prowadzacg jednoosobowa
dziatalnos$¢ gospodarcza,

d) pelnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osobg fizyczna (np. dane oso-
bowe zamieszczone w pelnomocnictwie),

e) cztonka organu zarzadzajacego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osobg
fizyczna (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK).

5. Zamawiajacy informuje, ze przetwarzajac dane osobowe, ktore posrednio pozyskatl w celu zwia-
zanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, nie jest obowigzany do wypel-

niania obowiagzku informacyjnego, majac na wzgledzie tres¢ wyltaczen zawartych w art. 14 ust. 5
RODO.

6. Dane osobowe pozyskane przez Zamawiajacego beda przetwarzane w celu realizacji postanowien
niniejszej umowy, w tym realizacji faktury, a po ustaniu okresu trwania umowy mogg by¢
przetwarzane w celach ksiggowo-rachunkowych.

7. Wykonawca, ktorego dane dotycza ma prawo dostepu do tresci danych oraz ich poprawienia.

8. Skorzystanie przez Wykonawce z prawa do sprostowania jego danych osobowych nie moze skut-
kowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z obowigzujagcymi przepisami oraz nie moze naruszaé integralnosci doku-
mentacji dotyczacej niniejszego postgpowania.



9. Prawo Wykonawcy do zadania od ADO ograniczenia przetwarzania danych osobowych Wyko-
nawcy nie ma zastosowania w odniesieniu do ich przechowywania w celu zapewnienia korzysta-
nia ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

10. Zamawiajgcy informuje Wykonawce, ze administratorem jego danych osobowych jest Dyrektor
Sadu Okrggowego w Przemyslu, ul. Konarskiego 6, 37 — 700 Przemysl.

11. Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ wytgcznie w celu realizacji zadan administratora,
ktére wynikaja z niniejszej umowy.

§9
Postanowienia koncowe

1. Dokumenty stanowigce integralng cze$¢ niniejszej] Umowy i dotgczone do niej, jako Zatacznik
nrl to: Oferta Przyjmujacego Zamowienie z dnia .............cevveiieienninnnnnn

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa beda miaty zastosowanie odpowiednie przepisy
polskiego prawa, w szczegolnosci przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Wszystkie spory mogace wynikna¢ z niniejszej] Umowy bgda rozwigzane przez Strony Umowy
w sposob polubowny. W przypadku nieosiggni¢cia porozumienia, spor rozstrzygniety bedzie
przez sad wlasciwy dla siedziby Wykonawcy.

4. Wszystkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy moga by¢ dokonywane wylacznie w formie
pisemnych aneksow, ktore dla swej wazno$ci wymagaja podpiséw obydwu Stron.

5. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Zamawiajacy Przyjmujacy Zaméwienie

(podpis) (podpis)



